
Lathund för Check-in - Microchurch

1. Gå in på registrations och hitta det event som du vill checka in människor på.

2. Gå in på eventet genom att klicka på det (en ny sida öppnas)



3. Klicka på attendance och sedan på eventets namn under “CHECK IN”

4. Klicka på “Launch Station”



5. Öppna Check-ins appen på den enhet som du ska använda som station.

Förslagsvis en iPad eller Dator för bäst funktionalitet.

6. Leta upp rätt Event i rullistan i Check-in



7. Knappa in “Station Key”

Om det står att den är låst till ett annat konto så tryck på kugghjulet nere till höger så

kommer denna ruta upp och då fyller du i någon av de koder som du fått från din ledare.

Om du inte fått någon kod så testa att använda någon av följande koder:

444444, 555555, 666666, 777777

8. Nu är du redo att checka in. Du bockar bara i den person som du önskar checka in.


